
 

 

Exemple d’ordre du jour minuté  

Tour de table – 5 min 

Annonce de l’ordre du jour – 1 min 

Prises de paroles liminaires – 15 min 

Réponses éventuelles – 5 min 

Sujet 1 – 10 min 
 Présentation 

 Échanges 

 Synthèse 

Sujet 2 – 5 min 
 Présentation 

 Échanges 

 Synthèse 

Sujet 3 – 10 min 
 Présentation 

 Échanges 

 Synthèse 

Sujets divers – 5 min 
 Échanges libres 

Remerciements / Annonce des prochaines échéances – 1 min 
 

 


